
 
 
 

 MINERALQUELLEN ADELBODEN AG 
 OEYSTRASSE 2 
 CH – 3715 ADELBODEN 
 
 TELEFON 033 673 70 00 
 FAX 033 673 70 07 
 

 
Wir sind ein traditionsreiches, leistungsfähiges und dynamisch geführtes Getränkeunternehmen 
überschaubarer Grösse. Als zertifiziertes Unternehmen bearbeiten wir den Schweizer Markt mit unseren 
bekannten Markenartikeln und Eigenmarken. 
 

Für unsere Administration in Adelboden suchen wir eine dynamische und engagierte Persönlichkeit als 
 

Kaufmännische(r) AllrounderIn 

 (40-50% jeweils nachmittags) 
 

Ihre Aufgaben: 
• telefonische Entgegennahme von Kundenbestellungen 
• Erfassung von Aufträgen 
• Mitarbeit beim Etiketten- und Werbematerial-Management 
• Bearbeitung von allgemeinen Anfragen 
• Erstellen von Offerten, Statistiken, verschiedenen Abrechnungen und Auswertungen 
• Diverse Korrespondenz 
 

Ihr Profil: 
• Kaufmännische Grundausbildung mit Flair für Verkauf 
• Grosse Flexibilität durch die Mitarbeit in den unterschiedlichen Bereichen. 
• Gute Microsoft-Office-Anwenderkenntnisse 
• Sprachen: D (F oder E erwünscht) 
 

Das bieten wir: 
• Eine verantwortungsvolle, vielseitige und interessante Tätigkeit 
• Arbeiten in einem motivierten Team 
• Mitarbeit an diversen Messen/Events 
 

Interessiert? Dann senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Foto zu Handen Herr 
Fred Bürki, fred.buerki@adelbodner.ch. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
 


